北京体育大学
研究生管理工作手册
（院系管理使用）
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研究生院

2012年7月
前  言

研究生下放各院系和科研中心之后，研究生院发挥“组织与协调、监督与评估、规划与研究”的宏观管理作用 ，主要行使类似我校教务处和招生处职能，做好我校研究生教育的质量监督与检查、研究生教育创新与发展的专项工程和对外交流等方面的工作；     各院系和科研中心是我校各学科专业研究生教育的核心管理单位，承担研究生教育主要培养任务，主要行使类似当前院系管理本科生的职责，负责研究生的日常管理、党团建设、思想政治教育、教务教学管理、论文答辩等方面的工作。

根据我校研究生管理工作的实际特点，划拨院系管理的研究生主要有以下四类，即全日制学术型博士研究生（以下简称“博士”）、全日制学术型硕士研究生（以下简称“硕士（学术型）”）、全日制体育硕士专业学位研究生（以下简称“硕士（专业型）”）、在职体育硕士专业学位研究生（以下简称“体育硕士”）。
本手册仅供参考相关管理工作的程序，具体要求以相关工作通知为准，遇到具体问题烦请及时与研究生院联系。
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一、研究生基本情况介绍

1. 研究生学科专业目录介绍

1983年国务院学位委员会颁布《高等学校和科研机构授予博士和硕士学位的学科专业目录(试行草案)》，体育学是教育学门类下的一级学科教育学下的二级学科。

1990年国务院学位委员会、国家教委颁布《授予博士、硕士学位和培养研究生的学科、专业目录》，体育学变为教育学门类下的一级学科，下设10个二级学科。

1997年国务院学位委员会颁布《授予博士、硕士学位和培养研究生的学科、专业目录》，目录中有12个学科门类、89个一级学科，383个二级学科。体育学属于教育学门类下的一级学科，下设4个二级学科。
2011年，国务院学位委员会颁布了我国新的学科专业目录，新的学科专业目录增加了艺术学门类，一级学科达到110个，只公布一级学科名称。
2. 我校研究生学科组成
	类型
	学科门类
	一级学科
	二级学科（领域）
	可授予学位

	学
术
型
	教育学
	体育学
	体育人文社会学
	博士、硕士

	
	
	
	运动人体科学
	

	
	
	
	体育教育训练学
	

	
	
	
	民族传统体育学
	

	
	
	心理学
	应用心理学
	硕士

	
	理学
	--
	运动人体科学
	博士、硕士

	
	医学
	--
	运动人体科学
	博士、硕士

	
	管理学
	公共管理
	行政管理
	硕士

	
	法学
	马克思主义理论
	思想政治教育
	硕士

	专
业
型
	--
	体育硕士

专业学位
	体育教学
	硕士

	
	
	
	运动训练
	

	
	
	
	竞赛组织
	

	
	
	
	社会体育指导
	


3. 我校研究生专业
	学位

类型
	专业名称
	博士
	硕士

（学术学位）
	硕士

（专业学位）
	在职体

育硕士

	
	
	
	
	
	

	学术型

学位
	体育人文社会学
	√
	√
	
	

	
	运动人体科学
	√
	√
	
	

	
	体育教育训练学
	√
	√
	
	

	
	民族传统体育学
	√
	√
	
	

	
	思想政治教育
	
	√
	
	

	
	应用心理学
	
	√
	
	

	
	康复医学与理疗学
	
	√
	
	

	
	行政管理
	
	√
	
	

	专业型

学位
	体育教学
	
	
	√
	√

	
	运动训练
	
	
	√
	√

	
	竞赛组织
	
	
	√
	√

	
	社会体育指导
	
	
	√
	


4. 我校研究生的类型
	研究生类型
	注释

	
	全称
	学制
	证书

	博士
	全日制学术型博士研究生
	全日制  3年
	毕业证

学位证

	硕士（学术型）
	全日制学术型硕士研究生
	全日制  3年
	

	硕士（专业型）
	全日制体育硕士研究生
	全日制  3年
	

	体育硕士
	在职体育硕士研究生
	在职    2年
	学位证



5. 研究生培养方案（学分要求与课程结构）
北京体育大学研究生培养方案分为：学术型学位培养方案和专业学位研究生培养方案，其中学术型学位培养方案包括博士研究生培养方案和硕士研究生培养方案。
   ①学术型学位培养方案主要包括：培养目标、学制、课程设置、评价与考核、培养方式和学位论文等几个方面。培养方案中培养目标、学制等方面的区别不大，主要在课程设置体现各自特色。学术型学位培养方案课程设置中主要包括：公共课、专业基础课、专业方向课和选修课。各个培养方案主要在专业基础课和专业方向课有区别，具体见《北京体育大学研究生教育手册》。 

   ②专业学位培养方案主要包括：培养目标、招生对象、学习方式及年限、培养方式、课程设置、学位论文与学位授予等几个方面 。专业学位培养方案中课程设置主要包括必修课、领域核心课程和选修课。         

博士培养方案：总学分24

公共必修课：6（科学技术革命与马克思主义2学分、外语写作2学分，外语阅读2学分）
专业基础课：6（与专业相对应，至少6学分）
专业方向课：4（与方向相对应，即必修4学分）
选  修  课：8（体育科学研究方法2学分，本专业多选的专业基础课可作为选修课，或其它专业的专业基础课为选修课）

硕士（学术型）：总学分36

公共必修课：8（自然辩证法2学分、科学社会主义理论与实践2学分、外语4学分（英语六级425以上可申请免修））

专业基础课：12（只能选修本专业的基础课，多选的作为选修课）
专业方向课：4（只能选本专业的，即必修课）
选  修  课：8（多选的专业基础课和选修课）
教学实践：4（必修课）


硕士（专业型）：总学分36

公共课：10（自然辩证法、逻辑学、科研方法、外语（不能免修）、计算机，各2学分）

专业领域核心课（体育硕士）：12（与专业领域相对应）
选修课：10（多选的本专业领域核心课或其他专业领域核心课）
教学实践：4
体育硕士：总学分32

公共课：10（自然辩证法、逻辑学、科研方法、外语（不能免修）、计算机，各2学分）

专业领域核心课（体育硕士）：12（与专业领域相对应）

选修课：10（多选的本专业领域核心课或其他专业领域核心课）
6. 研究生的录取类别
	学生

类型
	录取

类别
	国家计划

计划内—公费

计划外—自费
	就业
	备注

	博士

硕士
	非定向
	计划内
	双向选择、自主择业
	①一般按照考生的报考类别和成绩确定录取类别；②少数民族骨干计划全部是定向；③体育硕士不区分录取类别，类似于委培，回原单位工作。

	
	自筹
	计划外
	双向选择、自主择业
	

	
	定向
	计划内
	回单位
	

	
	委培
	计划外
	回单位
	

	体育

硕士
	体育

硕士
	不区分（委培）
	回单位
	



7. “少数民族骨干计划”
硕士：专项计划，单独划定分数线录取。录取后第一年到北京邮电大学（宏福校区）进行一年的基础培训，合格后第二年转入我校学习，即少数民族骨干计划的硕士随下一年级入学（户口、档案录取年度转入我校，党团组织关系录取年度转入北京邮电大学、下一年转入我校）；
博士：专项计划，单独划定分数线录取。正常入学。
8. “课程班”

课程班全称是“同等学力人员在职攻读硕士学位研究生课程班”，主要目的是进修研究生课程。获得学士学位后工作满三年方可参加在职人员申请硕士学位外语考试，修满学分3年内通过考试方可进行论文工作，符合申请硕士学位条件的可以申请硕士学位。
课程班与考取硕士没有直接联系，不是研究生预科班，只是进修研究生课程。应届本科毕业生录取为课程班研究生后，符合报考硕士研究生条件的都可以参加硕士研究生入学考试，录取后相同的课程可以转学分，不是“研究生两年毕业的”条件。

二、研究生管理工作安排及阶段要求
说明：
研究生的相关工作一般按照学制三年的情况进行安排，但是研究生中存在延期毕业（主动申请延期毕业、不符合条件被动延期毕业）和提前毕业（申请提前毕业通过），因而研究生的入学年度与所处阶段不存在必然联系。

参照研究生培养工作的过程，从以下节点对研究生进行管理，并且以下节点具备线性关系：
博士、硕士：

①课程学习修学分；②中期考核；③论文开题；④毕业申请、学位申请（申请延期的须在下一年度重新提交毕业申请）；⑤毕业资格审核（未通过的须在下一年度重新提交毕业申请）；⑥论文盲评（未通过的须在下一年度重新提交毕业申请）；⑦论文答辩；⑧获得学历（学位）毕业派遣。
体育硕士：
①课程学习修学分；②论文开题；③学位申请；④学位审核（未通过的须在下一年度重新提交学位申请）；⑤论文盲评（未通过的须在下一年度重新提交学位申请）；⑥论文答辩；⑦获得学位。
研究生培养过程中，相对而言课程学习（修学分）的要求较低，但科研工作和实践工作始终贯穿其中，因而以下的研究生阶段安排中，都是进行科研工作或实践工作的时间阶段。另外，进入毕业年度后，需重新就业的（录取类别为非定向、自筹）的还需要自行联系工作。

1.博士
	年级
	时间
	事项
	要求

	一

年

级
	9月初
	报到、选课
	按要求报到缴费、住宿，进行选课

	
	9月-12月
	上课
	上课修学分

	
	次年3月初
	报到、选课
	按照要求报到、选课

	
	次年3月-6月
	上课
	上课修学分

	二

年

级
	9月初
	报到
	按要求报到缴费，检查课程学分

（不符合要求的补选课程）

	
	9月-11月
	准备论文开题
	准备论文开题资料

	
	10月
	中期考核
	研究生中期考核、科研统计

	
	12月
	论文开题
	进行论文开题

	
	次年3月初
	报到
	按要求报到

	
	次年3月-6月
	论文工作
	进行论文科研工作

	三

年

级
	9月初
	报到
	按要求报到缴费

	
	9月中旬
	毕业学位申请
	填写毕业申请表或延期毕业申请表

	
	9月中下旬
	毕业资格审核
	①学分；②缴费；③论文开题信息；④发表论文

	
	9月-12月
	论文科研及撰写
	论文工作及撰写论文

	
	10月
	科研统计
	研究生科研统计

	
	次年3月初
	报到
	按要求报到

	
	次年3月15日
	提交盲评论文
	进行论文盲评

	
	次年4月
	修改论文
	按照盲评意见进行论文修改

	
	次年5月
	论文答辩
	进行论文答辩

	
	次年6月
	论文答辩意见
	填写论文答辩意见

	
	次年6月底
	毕业、授予学位
	毕业并授予学位



2.硕士（学术型）、硕士（专业型）
	年级
	时间
	事项
	要求

	一

年

级
	9月初
	报到、军训
	按要求报到缴费、住宿，进行军训

	
	9月中旬
	选课
	按照要求选课

	
	9月-12月
	上课
	上课修学分

	
	10月
	选导师
	研究生师生互选

	
	次年3月初
	报到、选课
	按照要求报到、选课

	
	次年3月-6月
	上课
	上课修学分

	二

年

级
	9月初
	报到
	按要求报到缴费，检查课程学分

（不符合要求的补选课程）

	
	9月-11月
	准备论文开题
	准备论文开题资料

	
	10月
	中期考核
	研究生中期考核、科研统计

	
	12月
	论文开题
	进行论文开题

	
	次年3月初
	报到
	按要求报到

	
	次年3月-6月
	科研、实习
	进行论文科研工作、实习

	三

年

级
	9月初
	报到
	按要求报到缴费

	
	9月中旬
	毕业学位申请
	填写毕业申请表或延期毕业申请表

	
	9月中下旬
	毕业资格审核
	①学分；②缴费；③论文开题信息；④外语；⑤实习；⑥发表论文

	
	9月-12月
	论文科研及撰写
	论文科研工作及撰写论文

	
	10月
	科研统计
	研究生科研统计

	
	12月30日
	提交盲评论文
	进行论文盲评

	
	次年3月初
	报到
	按要求报到

	
	次年3月
	修改论文
	按照盲评意见进行论文修改

	
	次年4月
	论文答辩
	进行论文答辩

	
	次年5月初
	论文答辩意见
	填写论文答辩意见

	
	次年6月底
	毕业、授予学位
	毕业并授予学位


3.体育硕士
注：学制2年，一般情况下第一年的第一学期即可修满学分，后面的时间一般不在学校（必须在校的阶段为一年级6月论文开题、三年级12月论文答辩）。

	年级
	时间
	事项
	要求

	一

年

级
	9月初
	报到、选课
	按要求报到缴费、住宿，进行选课

	
	9月-12月
	上课
	上课修学分

	
	10月
	选导师
	师生互选

	
	次年3月初
	报到
	按要求报到

	
	次年3月-6月
	准备论文开题
	准备论文开题

	
	次年4-6月
	论文开题
	论文开题

	二

年

级
	9月初
	报到
	按要求报到缴费，检查课程学分

（不符合要求的补选课程）

	
	次月6月上旬
	学位申请
	填写学位申请表

	
	次年6月下旬
	学位资格审核
	①学分；②缴费；③论文开题信息；④发表论文；

	三

年

级
	10月30日前
	论文盲评
	提交盲评论文

	
	11月
	修改论文
	按照盲评意见进行论文修改

	
	12月
	论文答辩
	进行论文答辩

	
	次年6月底
	授予学位
	授予学位



三、研究生具体工作说明
说明：
研究生工作说明针对的是研究生具体工作，不区分研究生的类型与学生所处年级，即可能存在多重交叉，但工作事项的具体要求是一致的。
1. 迎新工作

工作时间：每学年开学初（9月初）
工作内容：接待新生入学报到

工作对象：研究生新生

工作程序：


①研究生院下发研究生录取名单；

②院系进行分班，并初步选拔班干部；

③新生报到：到研究生院报到并对应届毕业生进行资格复查，通过后领取转单及相关教学材料；之后到院系报到；

④院系安排住宿并发放研究生学籍材料；

⑤院系上报学生分班及班干部数据；
⑥研究生院更新研究生院系统中新生报到信息；

⑦研究生院向北京教育考试院上报新生报到注册信息。
· 注：新生转单由研究生院统一向新生发放；新生办理饭卡数据由研究生院转发后勤处，院系可以与本科生饭卡一同领取；研究生材料将在开学前由研究生院统一下发给各院系；研究生新生住宿安排请各院系直接与后勤处联系。


2. 学费催缴工作

工作时间：每学年开学初（9月中旬）
工作内容：院系督办研究生缴纳学费

工作对象：全部欠费的研究生
工作程序：

①研究生院下发欠费学生名单；

②院系按照下发的名单催缴学费；

③逾期仍未缴费的不予注册；

④研究生院下发逾期仍未缴费名单，院系通知二年级的欠费研究生不能参加中期考核、毕业班的不能毕业。
3. 注册工作

工作时间：每学期开学初（9月初、3月初）（不含研一的第一学期）
工作内容：报送未注册研究生汇总表

工作对象：所有未毕业的研究生

工作程序：

①研究生院下发研究生注册工作通知；

②各院系统计研究生中休学、退学情况，并填写汇总表上报；

③研究生院汇总并更新研究生院系统。

4. 硕士新生英语四六级成绩审核工作

工作时间：每学年开学初（9月初）
工作内容：审核研究生英语四六级成绩（注：仅针对新生，老生必须在我校报名参加考试，研究生院直接获取成绩。）

工作对象：硕士研究生新生

工作程序：

①研究生院下发研究生四六级成绩审核工作通知；

②各院系统计数据并上报研究生院；
③研究生院汇总并更新研究生系统。
5. 选课工作（注：具体内容请参阅《研究生教学手册》）
工作时间：每学期开学初（9月初、3月初）
工作内容：一年级的学生进行选课，二年级以上的学生进行补选课

工作对象：新生、学分不符合要求的老生

工作程序：

①研究生院下发选课工作通知，并下发老生中不符合要求名单；

②院系督办新生进行选课，并汇总老生选课信息上报；

③研究生院更新系统并上传老生选课信息。

6. 中期考核及科研统计工作（注：具体内容请参阅《研究生工作手册》）
工作时间：每学年10月份

工作内容：研究生中期考核及研究生科研统计

工作对象：博士、硕士二年级参加中期考核，其他学生参加科研统计

工作程序：

①研究生院下发中期考核工作通知；

②院系按要求进行中期考核和科研统计，并上报研究生院；

③研究生院汇总信息并更新研究生系统；

7. 师生互选工作

工作时间：每学年10月份
工作内容：硕士、体育硕士进行师生互选
工作对象：硕士、体育硕士一年级新生
工作程序：

①研究生院下发师生互选通知；

②院系按要求布置师生互选工作，汇总互选结果并上报研究生院；
③研究生院审核，未通过的发回院系重选；
④全部通过后研究生院汇总更新研究生系统。

8. 毕业（学位）申请工作

工作时间：每学年9月中旬
工作内容：提交毕业申请表（不包含体育硕士）、学位申请表
工作对象：拟在下一学年毕业的学生
工作程序：

①研究生院下发毕业申请工作通知；

②院系通知学生填写毕业（学位）申请表，汇总数据并上报；
③研究生院汇总申报数据。

9. 毕业资格审核工作
工作时间：每学年9月下旬
工作内容：毕业申请审核

工作对象：拟在下一年6月毕业的学生

工作程序：

①研究生院审核毕业申请信息；

②研究生院通知院系毕业审核结果（未通过学生的原因）；

③研究生院上报拟毕业研究生信息。
10. 论文开题工作（注：具体内容请参阅《研究生工作手册》）
工作时间：每学年12月份、6月

工作内容：研究生论文开题

工作对象：博士硕士二年级12月，体育硕士6月

工作程序：

①研究生院下发论文开题工作通知；

②院系布置开题工作；

③教研室组织研究生开题、学生上传开提报告、导师点击确认；
④院系汇总开题数据并上报研究生院。
11. 论文盲评工作
工作时间：体育硕士11月份、硕士3月份、博士4月份
工作内容：研究生论文盲评
工作对象：提交了毕业（学位）申请表的研究生
工作程序：

①研究生院下发论文盲评工作通知；

②院系通知学生提交盲评论文；

③学生提交盲评论文；

④研究生院组织专家进行论文盲评；
⑤研究生院汇总盲评结果并通知院系；
⑥院系通知学生盲评通过的按照要求修改，未通过的不能毕业。

12. 论文答辩工作

工作时间：硕士4月份、博士5月份、体育硕士12月份
工作内容：研究生论文答辩

工作对象：论文盲评通过的学生

工作程序：

①研究生院下发论文答辩工作通知；

②院系布置论文答辩工作，并上报论文答辩工作安排；

③院系通知学生提交答辩论文；

④学生进行论文答辩；

⑤答辩秘书上传答辩结果；
⑥学生上传答辩后论文终稿。

13. 毕业学位信息汇总工作

工作时间：每学年6月底

工作内容：研究生院将汇总的毕业学位信息下发院系

工作对象：各院系

工作程序：

①研究生院汇总本年度的毕业学位信息，并制作毕业证、学位证；

②研究生院将汇总的毕业学位信息及证书下发各院系；

③院系接收并复查、备存；
④研究生院将毕业学位信息上报教育部。

14. 研究生实习工作（注：具体内容请参阅《研究生工作手册》）
工作时间：一般为研究生二年级

工作内容：研究生实习

工作对象：硕士二年级学生

工作程序：

①院系根据本部门的实际情况安排学生实习；
②每年12月20日前，院系汇总学生实习数据并上报研究生院；

③研究生院汇总数据。


15. 研究生日常管理工作
工作时间：全年

工作内容：研究生的日常管理

①研究生思想政治教育与安全稳定工作；
②研究生党团建设工作；
③研究生文体及科研活动工作；
④研究生住宿管理、档案整理工作；
⑤研究生请销假工作；
⑥研究生就业与毕业派遣工作；
工作对象：全体研究生

工作程序：与本科生的日常管理一致

四、研究生院联系方式

院    长：
马冰

62989978
13601222735


总支书记：
厉明琴

62989101
13701001752


副 院 长：
李静

62989361
13693096812


副 院 长：
胡斌

62964504
13001034860

工作人员：





李健

62976640
18201001030





殷泽锋

62976641
13661047129




马良

62968173
13521686585





杨洋

62989588
18901030919





李红涛

62989421
13811882608
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